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Rechtsanwalts-
fachangestellte/-r

Zielgruppe

Die Ausbildung ist fur alle geeignet,

¢ die Interesse an rechtlichen Gegebenheiten
haben.

e die Theorie mit Praxis verbinden méchten.

e die sich fur die Arbeit im BUro interessieren.

¢ die gerne Kontakt zu anderen Menschen
pflegen.

Voraussetzungen

¢ [nteresse an rechtlichen und betriebs-
wirtschaftlichen Themen

¢ Ausbildungsplatz fur die praktische
Ausbildung

Dauer der Ausbildung

e 3 Jahre (regulér)
e 2 Jahre bzw. 2,5 Jahre (verktirzt)

Aufgabenprofil

e Unterstitzung und Zuarbeit der Rechtsanwalte
e Betreuung der Mandanten

¢ Organisation und Koordination des Biiro-
alltags

e Fuhren von Akten
¢ Uberwachung von Fristen, Kalenderfiihrung

¢ Vorbereiten, verfassen und korrigieren von
Schriftsatzen

e Arbeit mit Gesetzen

e Koordinierung von Terminen

e Vorbereitung von Besprechungen
e Erstellen von Rechnungen

Besonderheiten an der FLS

¢ Vermittlung von umfassender beruflicher
Handlungsfahigkeit

e Selbstgesteuertes und kooperatives Lernen

e Moderne Medien in einem abwechslungs-
reichen, innovativen Unterricht

e Kompetentes und praxisorientiertes Lehrer-
team

e Aktionstage ,,Recht”

e Interkulturelles Lernen und Férderung der
Fremdsprachenkompetenz

e Unterricht in Landesfachklassen
¢ Intensive Prifungsvorbereitung

o Offenes, motivierendes Schul- und Arbeits-
klima, das alle einbezieht




